ZATWIE

L6dz, dnia< & M. 2022 1.

Zalgceznik do zarzadzenia Nr 3/2022
Lodzkiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska
z dnia 20 kwietnia 2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
OCHRONY SRODOWISKA
w Lodzi

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1.1. Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Lodzi, zwany dalej ,,Wojewédzkim
Inspektoratem”, dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1973, z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie  (Dz.
U. 22022 r. poz. 135, z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.);

4) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewodzkich inspektoratow ochrony S$rodowiska oraz ich delegatur
(Dz. U. 22018 r. poz. 2531 z p6zn. zm.);

5) statutu Loédzkiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Lodzi stanowigcego zatacznik do zarzgdzenia
Nr 132/2016 Wojewody Lédzkiego z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie nadania Statutu Lédzkiemu
Urzgdowi Wojewddzkiemu w Eodzi.

2. Wojewodzki Inspektorat zapewnia realizacj¢ zadan Lodzkiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska, zwanego dalej ,,Wojewddzkim Inspektorem”, okreslonych
w ustawach i przepisach odrgbnych oraz w ogélnych kierunkach dziatania organéw Inspekciji
Ochrony Srodowiska ustalonych przez Giéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska i innych zadan
zgodnie z poleceniami Wojewody L6dzkiego.

§ 2. 1. Wojewodzki Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetows dzialajacg w ramach
zespolonej administracji rzagdowej w wojewodztwie.
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2. Wojewddzki Inspektorat obejmuje swym zasiggiem miejscowym teren wojewodztwa
t6dzkiego.
3. Siedziba Wojewddzkiego Inspektoratu jest miasto £6dz.

§3. Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu, zwany dalej ,,Regulaminem”
okresla:
1) strukturg organizacyjna;
2) zadania Wojewddzkiego Inspektora wykonywane przy pomocy Wojewo6dzkiego Inspektoratu;
3) zadania i zakresy dzialania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych.

Rozdzial 11
Organizacja Wojewddzkiego Inspektoratu

§ 4. 1. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Wojewodzki
Inspektor.

2. W razie nieobecnosci Wojewoddzkiego Inspektora jego obowigzki pelni Zast¢pca
Wojewodzkiego Inspektora, natomiast w razie jednoczesnej nieobecnosci Wojewddzkiego
Inspektora i jego Zastepcy, obowigzki Wojewodzkiego Inspektora peilni Kierownik Wydzialu
Inspekeji lub Kierownik Wydzialu Prawnego.

3. Wojewoddzkiego Inspektora powoluje i odwoluje Wojewoda, za zgodg Gléwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska. Zastepce Wojewddzkiego Inspektora powoluje i odwoluje
Wojewoda, na wniosek Wojewoddzkiego Inspektora.

§ 5. 1. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wehodza:

1) Wydzial Inspekcji;
2) Wydziat Prawny;
3) Wydzial Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci;
4) Wydzial Administracyjno-Techniczny;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. kadr i szkolenia;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. organizacji;
7) Delegatury Wojewoddzkiego Inspektoratu.

2. W zakresie dziatalnosci inspekcyjnej Wydzial Inspekcji obejmuje swoim zasiggiem
miejscowym m. £6dz i powiaty: pabianicki, zgierski, cz¢s$¢ 16dzkiego wschodniego (gminy: Rzgéw,
Andrespol, Brdjce i Nowosolna).

§ 6. 1. Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu zwane dalej ,,Delegaturami” majg swoje
siedziby w:
1) Piotrkowie Trybunalskim;
2) Sieradzu;
3) Skierniewicach.
2. W sklad Delegatur wchodzg nast¢pujace komorki organizacyjne:
1) Dzial Inspekcji;
2) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. administracyjno-technicznych.
3. W zakresie dziatalnosci inspekcyjnej Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu
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w Piotrkowie Trybunalskim obejmuje swoim zasiggiem miejscowym m. Piotrkéw Trybunalski
i powiaty: piotrkowski, opoczynski, tomaszowski, radomszczanski, belchatowski oraz czgs¢
todzkiego wschodniego (gminy: Koluszki i Tuszyn).

4. W zakresie dzialalnosci inspekcyjnej Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu
w Sieradzu obejmuje swoim zasiggiem miejscowym powiaty: sieradzki, wielunski, wieruszowski,
pajeczanski, zdunskowolski, taski, poddebicki.

5. W zakresie dzialalno$ci inspekcyjnej Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu
w Skierniewicach obejmuje swoim zasiggiem miejscowym m. Skierniewice i powiaty: skierniewicki,
rawski, fowicki, brzezinski, kutnowski, leczycki.

6. W zalezno$ci od potrzeb, kierunku specjalizacji, badz specyfiki prowadzonych spraw
Wojewodzki Inspektor okresla dla Delegatury, w drodze zarzadzenia, prowadzenie okreslonego
zakresu zadan.

7. Wojewo6dzki Inspektor, w uzasadnionych przypadkach moze poleci¢ prowadzenie
konkretnej sprawy w innej Delegaturze lub w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska
w Lodzi.

Rozdzial I11
Zasady dzialania Wojewd6dzkiego Inspektoratu

§ 7. 1. Organizacj¢ pracy oraz system nadzoru i podleglosci stuzbowej pracownikéw
Wojewodzkiego Inspektoratu przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

2. Uzyte w niniejszym rozdziale oraz w zalgczniku nr 1 do Regulaminu okreslenia oznaczaja:

1) nadzér organizacyjny — zapewnienie warunkéw do wykonywania zadan przez jednostke
organizacyjng, kontrola wykonywania zadan przez jednostke lub jednostki organizacyijne,
w tym nadzér administracyjny;

2) nadzér merytoryczny — nadzorowanie planowania i realizacji oraz kontrola zadan
merytorycznych, z odpowiedzialnoscig za dzialania jednostki nadzorowanej, chyba, ze decyzja
Wojewodzkiego Inspektora stanowi inaczej;

3) nadzor administracyjny — mozliwo$¢ wiazacego wplywania na dzialania zwigzane
z administrowaniem nieruchomoscia i majatkiem, nadzér nad dbaloscig o powierzone mienie,
sprawy wynikajgce z regulaminu pracy, w tym nadzér nad przestrzeganiem czasu pracy;

4) wspolpraca merytoryczna — ujednolicanie dzialan merytorycznych jednostki lub jednostek
organizacyjnych, wspélpraca w planowaniu zadan oraz kontroli merytorycznej wykonania zadan
przez  jednostke¢  organizacyjng, zbieranie danych do  sprawozdaf, raportéw
i opracowan tematycznych lub potrzebnych do ujednolicania regulacji wewnetrznych,
wyznaczone specyfikg zadan przypisanych jednostce organizacyjnej lub w zaleznosci od potrzeb
odrgbna decyzja Wojewddzkiego Inspektora.

§ 8. 1. Wydzialem kieruje Kierownik Wydzialu, ktéry sprawujgc nadzér merytoryczny,
odpowiada za caloksztalt prowadzonych spraw, zwlaszcza za prawidlowe i terminowe wykonywanie
zadan, sprawng organizacje, zapewnienie realizacji przepiséw prawa, w szczegdlnosci dotyczacych
zadan Wydzialu, zapewnienie wspdlpracy i wspoldzialanie z innymi komérkami organizacyjnymi,
w tym odpowiednimi Dzialami Delegatur oraz za powierzony sprz¢t i wyposazenie Wydziatu.
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2. W Wydziatach mogg by¢ tworzone stanowiska zastgpcow kierownikéw wydziatu.
3. Koordynacj¢ merytoryczng zadan Samodzielnych Stanowisk Pracy ds. administracyjno —

technicznych w Delegaturach zapewniaja, wedlug wlasciwosci, kierujacy Wydzialem
Administracyjno-Technicznym, Wydzialem Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci oraz
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. kadr i szkolenia.

§ 9. 1. Delegaturg kieruje Kierownik Delegatury podlegly Wojewddzkiemu Inspektorowi.
2. Kierownik Delegatury:

1) sprawuje nadzor merytoryczny i organizacyjny nad realizacjg zadan przez Delegature;
2) administruje nieruchomoscia i pozostalym mieniem Delegatury;

3) nadzoruje przestrzeganie regulaminu pracy w Delegaturze;

4) wykonuje zadania okres$lone przez Wojewddzkiego Inspektora.

3. Pracg Dzialu Inspekcji w Delegaturze kieruje Kierownik Dziatu Inspekcji.

Rozdzial IV
Zadania Wojewdédzkiego Inspektoratu

§ 10. Do zadan Wojewoddzkiego Inspektoratu nalezy kontrola przestrzegania przepiséw

o ochronie srodowiska, a w szczeg6lnosci:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7

kontrola przestrzegania decyzji ustalajgcych warunki korzystania ze $rodowiska oraz
wplywu na stan §rodowiska;

kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych zawartosci siarki w cigzkim oleju opatowym
stosowanym w instalacjach energetycznego spalania paliw oraz w oleju do silnikéw statkdéw
zeglugi $rédlagdowej;

kontrola eksploatacji instalacji i urzadzen chronigcych srodowisko przed zanieczyszczeniem;
kontrola przestrzegania przepisow o gospodarce opakowaniami oraz odpadami
opakowaniowymi;

kontrola przestrzegania przepisow o obowigzkach przedsiebiorcéw w zakresie gospodarowania
niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowej;

kontrola postgpowania z substancjami zubozajacymi warstwe ozonowa oraz z fluorowanymi
gazami cieplarnianymi i pozostatymi fluorowanymi gazami cieplarnianymi, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajacych warstwe ozonowa oraz
o niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2065), oraz
z produktami i urzagdzeniami zawierajgcymi te substancje lub gazy lub od nich uzaleznionymi,
z wylaczeniem systemoéw ochrony przeciwpozarowej i gasnic zawierajgcych te substancje lub
gazy;

kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach
i organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z2021 r. poz. 117, z pézn. zm.) w zakresie
wymagan okreslonych w zezwoleniach na prowadzenie zakladu inzynierii genetycznej albo
w zgodach na zamierzone uwolnienie organizméw genetycznie zmodyfikowanych do
Srodowiska w zakresie postgpowania z odpadami, w tym powstajagcymi podczas zamknietego
uzycia organizméw genetycznie zmodyfikowanych oraz po zakonczeniu zamierzonego
uwolnienia organizmdéw genetycznie zmodyfikowanych do $rodowiska;
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8) kontrola przestrzegania przepiséw o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji;

9) kontrola przestrzegania przepisow o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym,
z wyjatkiem przepiséw art. 37 i art. 39 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zuzytym sprzgcie
elektrycznym i elektronicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1893, z p6zn. zm.);

10) kontrola przestrzegania przepiséw o bateriach i akumulatorach, z wyjatkiem przestrzegania przez
sprzedawcow detalicznych i sprzedawcoéw hurtowych przepiséw art. 8, art. 9, art. 10
ust. 1, art. 11, art. 31 ust. 3, art. 48-50, art. 53 oraz art. 54 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia
2009 r. o bateriach i akumulatorach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1850, z p6zn. zm.):

11) kontrola przestrzegania przepisbw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2022 r. poz. 669);

12) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2021 r. poz. 888);

13) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 2373);

14) podejmowanie decyzji wstrzymujgcych dzialalno$¢ prowadzong z naruszeniem wymagan
zwigzanych z ochrong srodowiska lub naruszeniem warunkow korzystania ze srodowiska;

15) wykonywanie zadan z zakresu przeciwdziatania powaznym awariom oraz sprawowania nadzoru
nad usuwaniem ich skutkow;

16) wykonywanie zadan zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Rejestru Uwalniania i
Transferu Zanieczyszczen oraz prowadzeniem Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu
Zanieczyszczen;

17) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o §rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 i 784);

18) udzial w przekazywaniu do uzytkowania obiektéw lub instalacji realizowanych jako
przedsigwzigcia mogace zawsze znaczaco lub potencjalnie znaczgco oddzialywaé na
srodowisko;

19) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania szkodom w $rodowisku i ich naprawy;

20) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o miedzynarodowym przemieszczaniu odpadéw;

21) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach wydobywczych
(Dz. U. 22020 r. poz. 2018 oraz z 2021 r. poz. 784);

22) kontrola wyrobéw wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku, podlegajacych ocenie
zgodnosci w zakresie spelniania przez nie zasadniczych lub innych wymagan dotyczacych
ochrony $rodowiska;

23) wykonywanie zadan z zakresu:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z
2020 r. poz. 2289),

b) rozporzadzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006
r. w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolen i stosowanych ograniczen w zakresie
chemikaliow (REACH) i utworzenia Europejskiej Agencji Chemikaliéw, zmieniajacego
dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (EWG) nr 793/93 i
rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak réwniez dyrektywe Rady 76/769/EWG i
dyrektywy Komisji 91/155/EWG, 93/67/EWG, 93/105/WE i 2000/21/WE (Dz. Urz. UE L
396 z 30.12.2006, str. 1, z pbzn. zm.), 1
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¢) rozporzadzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r.
w sprawie detergentéw (Dz. Urz. UE L 104 z 08.04.2004, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne, rozdz. 13, t. 34, str. 48, z p6zn. zm.),

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 689/2008 z dnia 17 czerwca 2008
r. dotyczgcego wywozu i przywozu niebezpiecznych chemikaliéw (Dz. Urz. UE L 204 z
31.07.2008, str. 1, z p6zn. zm.),

e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 z dnia 16 grudnia 2008
r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji i mieszanin, zmieniajgcego i
uchylajacego dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE oraz zmieniajacego rozporzadzenie
(WE) nr 1907/2006 (Dz. Urz. UE L 353 z31.12.2008, str. 1, z p6Zn. zm.)

w zakresie zagrozen dla srodowiska;

24) wykonywanie zadan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 995/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010 r. ustanawiajacego obowigzki podmiotow
wprowadzajacych do obrotu drewno i produkty z drewna (Dz. Urz. UE L 295 z 12.11.2010,
str. 23);

25) wykonywanie zadan dotyczacych przeprowadzania kontroli przestrzegania przepiséw ustawy
zdnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 332) w zakresie emisji gazéw cieplarnianych objetych systemem oraz
szacowanie wielkosci emisji gazoéw cieplarnianych z instalacji lub z operacji lotniczej, o ktérym
mowa w art. 87 ust. 4 i art. 88 ust. 1 tej ustawy;

26) przeprowadzanie kontroli, o ktérej mowa w art. 168a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001
r. - Prawo ochrony srodowiska;

27) wykonywanie pomiaréw wielkosci emisji oraz poziomu substancji lub energii wystgpujacych
w Srodowisku;

28) wspéldzialanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontroli, organami $cigania
i wymiaru sprawiedliwosci, innymi organami administracji panstwowej i organami samorzadu
terytorialnego oraz obrony cywilnej, a takze organizacjami spotecznymi;

29) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne
(Dz. U. 22021 r. poz. 624 i 784);

30) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2016 r. o dostgpie do zasobow
genetycznych i podziale korzysci z ich wykorzystania (Dz. U. z 2019 r. poz. 1594) oraz
wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 511/2014 z dnia 16
kwietnia 2014 r. w sprawie $rodkéw zapewniajacych zgodno$¢ uzytkownikéw w Unii z
wymogami wynikajgcymi z Protokotu z Nagoi dotyczacego dostgpu do zasobéw genetycznych
oraz uczciwego i sprawiedliwego podziatu korzysci wynikajacych z wykorzystania tych zasobow
(Dz. Urz. UE L 150 z 20.05.2014, str. 59) i rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
2015/1866 z dnia 13 pazdziernika 2015 r. ustanawiajacego szczegbélowe zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 511/2014 w odniesieniu do rejestru
kolekcji, monitorowania zgodno$ci uzytkownikéw i najlepszych praktyk (Dz. Urz. UE L 275 z
20.10.2015, str. 4);

31) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji
przestrzennej (Dz. U. z 2021 r. poz. 214);

32) kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o przeciwdzialaniu marnowaniu
zywnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1645); /
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33) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach ustawy z dnia 15 lipca 2020 r. o systemach
homologacji typu UE i nadzoru rynku silnikéw spalinowych przeznaczonych do maszyn
mobilnych nieporuszajacych si¢ po drogach (Dz. U. poz. 1339);

34) §ciganie przestgpstw przeciwko $rodowisku okreslonych w Kodeksie karnym oraz wykroczefi
okres$lonych w Kodeksie wykroczen i ustawach szczegdlnych;

35) wykonywanie innych zadan Inspekcji Ochrony Srodowiska okre$lonych odrebnymi przepisami z
zakresu wlasciwosci Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska.

Rozdzial V
Szczegblowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych
Wojewddzkiego Inspektoratu

§ 11. Do zadan Wydziatlu Inspekcji naleza w szczegélnosci zadania okreslone w § 10,

w tym:

1) podejmowanie kontroli interwencyjnych na wniosek organéw rzadowych, samorzgdowych lub
innych organéw i instytucji, 0s6b fizycznych oraz przedsigbiorcow;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie projektéw decyzji o nalozenie
kar pienieznych za naruszenie wymogow ochrony srodowiska;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie projektow decyzji
wstrzymujacych dziatalno$¢ prowadzong z naruszeniem wymagan zwigzanych z ochrong
$rodowiska lub naruszeniem warunk6éw korzystania ze Srodowiska;

4) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach
o naruszenie innych przepiséw prawnych z zakresu ochrony srodowiska;

5) przygotowywanie zarzadzen pokontrolnych oraz kontrola ich realizacji;

6) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidtowosci
i uchybienia w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska;

7) przygotowywanie aktow oskarzenia, wnioskéw o ukaranie do sadu oraz wystgpien do
prokuratury;

8) prowadzenie rejestru powaznych awarii;

9) prowadzenie rejestru zakladow duzego i zwigkszonego ryzyka wystgpienia powaznych awarii
oraz rejestru zakladow Pozostalych;

10) wspoélpraca z organami Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie zapobiegania oraz zwalczania
skutk6w powaznych awarii oraz sprawowania nadzoru na usuwaniem skutkéw zaistnialych
awarii;

11) opiniowanie raportow o bezpieczenstwie dla zakladéw o duzym ryzyku wystgpienia powaznej
awarii przemystowej oraz weryfikacja pozostalych dokumentéw niezbgdnych skladanych przez
zaklady duzego i zwigkszonego ryzyka w zakresie powaznych awarii;

12) administrowanie i prowadzenie Informatycznego Systemu Kontroli;

13) opiniowanie uznania przedmiotu lub substancji za produkt uboczny;

14) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennego oraz uzgadnianie projektu studium
w zakresie zmian, lokalizacji oraz nowych zakladéw duzego i zwigkszonego ryzyka wystgpienia
powaznej awarii przemystowej;

15) wydawanie zaswiadczen o spelnianiu wymagan w zakresie ochrony srodowiska przez obiekty
budowlane i urzadzenia techniczne:

- okreslone w przepisach o ochronie §rodowiska na podstawie ustawy z dnia 21 czerwca 2002
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r. o materialach wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego (Dz. U. z 2019 r.
poz. 45) oraz ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o wykonywaniu dziatalnosci gospodarczej
w zakresie wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami
i technologig o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2037),

- przeznaczone do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objetej wnioskiem o zezwolenie na
wyréb alkoholu etylowego na podstawie ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie
i rozlewie wyrobow winiarskich, obrocie tymi wyrobami i organizacji rynku wina
(Dz. U. 22018 r. poz. 1159, z p6zn. zm.),

- przeznaczone do wykonywania dziatalnosci gospodarczej objetej wnioskiem o zezwolenie na
wyréb wyroboéw tytoniowych na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2001 r. o wyrobie alkoholu
etylowego oraz wytwarzaniu wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2352);

16) wydawanie postanowien w przedmiocie spelniania wymagan okreslonych w przepisach ochrony
$rodowiska przed wydaniem zezwolenia na zbieranie, przetwarzanie odpadéw oraz pozwolenia
na wytwarzanie odpadéw uwzgledniajace zbieranie lub przetwarzanie odpadow;

17) prowadzenie Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z mi¢dzynarodowym przemieszczaniem odpaddw;

19) weryfikacja wynikéw pomiaréw wielkosci emisji z instalacji prowadzonych przez podmiot

korzystajacy ze Srodowiska, obowigzany do dokonania takich pomiaréw;

20) wspdlpraca merytoryczna z Dzialami Inspekcji w Delegaturach;

21) przygotowywanie informacji i sprawozdan z dziatalnosci IOS na potrzeby organéw rzadowych i

samorzgdowych;

22) wspolpraca z innymi podmiotami w ramach zawartych porozumien;

23) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw w zakresie dziatalnosci kontrolne;j.

§ 12. Do zadan Wydzialu Prawnego nalezy:

1) obsluga prawna Wojewodzkiego Inspektora w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115, z p6zn. zm.);

2) nadzor prawny nad postgpowaniami administracyjnymi prowadzonymi przez Wydziat Inspekcji
oraz nad egzekucja $wiadczen pieni¢znych prowadzong przez Wydzial Budzetu, Finanséw
i Egzekucji Naleznosci;

3) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow zarzadzern Wojewddzkiego Inspektora;

4) informowanie kierownictwa Wojewddzkiego Inspektoratu o zmianach w obowigzujgcym stanie
prawnym;

5) przygotowywanie formalnoprawnych warunkéw projektow uméw cywilno-prawnych
opracowanych merytorycznie przez pozostale Wydzialy i komoérki organizacyjne
Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) udzielanie wyjasnien i wydawanie opinii prawnych na potrzeby Wojewddzkiego Inspektoratu;

7) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Wojewddzkiego Inspektora w postepowaniach
sagdowych, administracyjnych, egzekucyjnych oraz przed innymi organami orzekajacymi;

8) nadzor prawny nad wnoszeniem aktow oskarzenia;

9) popieranie przed sgdami wniesionych aktoéw oskarzenia oraz wniosk6w o ukaranie;

10) nadz6ér prawny nad rozpatrywaniem skarg i wnioskéw na dzialalno$é innych podmiotow
korzystajacych ze $rodowiska;

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie projektow decyzji w sprawach
nie zastrzezonych do zadan Wydzialu Inspekcji;



12) nadzor prawny nad przygotowywaniem wnioskéw o ukaranie do sadu oraz wystgpien do
prokuratury;

13) nadzér prawny nad udostepnianiem informacji publicznych;

14) przygotowywanie porozumien o wspéipracy z innymi podmiotami;

15) prowadzenie rejestréw zarzadzen oraz upowazniefi wydanych przez Wojewddzkiego Inspektora;

16) nadzér prawny i koordynacja aktualizacji dokumentacji wewnegtrznej Wojewéddzkiego
Inspektoratu;

17) prowadzenie post¢gpowan w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych dziatalno$ci Inspektoratu.

§ 13. Do zadan Wydzialu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci nalezy
w szczegblnosci:
1) prowadzenie spraw rachunkowych i finansowych Wojewé6dzkiego Inspektoratu jako panstwowej
jednostki budzetowej, w tym:

a) prowadzenie rachunkowo$ci Wojewddzkiego Inspektoratu,

b) uzgadnianie prowadzonej ewidencji syntetycznej z analityczng ewidencjg skladnikéw
majatkowych prowadzong w Wydziale Administracyjno-Technicznym,

c) opracowywanie i sporzadzanie planoéw finansowych, a nast¢pnie nadzoér nad ich prawidlowa
realizacja,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych, a takze innych informacji
i sprawozdan (w tym statystycznych) w zakresie zgodnym z obszarem dzialalnodci
Wydziatu,

e) prowadzenie rozrachunkéw Wojewddzkiego Inspektoratu z pracownikami i kontrahentami,
a takze pozostalych rozrachunkéw z tytulow cywilnoprawnych i publicznoprawnych,
w tym w szczego6lnosci z tytulu kar za nieprzestrzeganie przepiséw w zakresie ochrony
srodowiska,

f) obsluga systemu bankowosci elektronicznej Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym
w szczegblnosci wprowadzanie zlecen platniczych i generowanie wyciggéw bankowych,

g) obsluga placowa Wojewoddzkiego Inspektoratu, w tym w szczegdlnosci naliczanie
i sporzadzanie list plac, sporzadzanie i przekazywanie do urzedu skarbowego, Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych oraz pracownikom deklaracji, informacji, raportéw, zaswiadczen
o wysokosci wynagrodzenia, prowadzenie kartotek placowych oraz zasitkowych,

h) czuwanie nad terminowoscia regulowania nalezno$ci przypadajacych na rzecz
Wojewddzkiego Inspektoratu lub innych podmiotéw, podejmowanie okreslonych w
przepisach oraz odrgbnych wewnetrznych regulacjach czynnosci zmierzajgcych do
wyegzekwowania wymagalnych naleznosci w drodze egzekucji lub do uznania ich za
niedciagalne,

i) wypelnianie okreslonych odrgbnymi wewnetrznymi regulacjami obowigzkéw z zakresu
kontroli zarzadczej, w tym kontroli finansowej,

J) wypelnianie okreslonych odrgbnymi wewnetrznymi regulacjami obowigzkéw z zakresu
przeprowadzania inwentaryzacji;

k) prowadzenie rejestru i przechowywanie zawartych uméw;

1) wspélpraca merytoryczna z Wydzialem Prawnym w zakresie aktualizacji regulacji
wewnetrznych Inspektoratu dotyczacych zadan Wydzialu Budzetu, Finanséw i Egzekucji

Naleznosci.
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2) opracowywanie i sporzadzanie w oparciu o obowigzujgce przepisy prawne projektow
dokumentacji procedur, metod i sposobéw prowadzenia gospodarki finansowej oraz procesow
zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem s$rodkéw publicznych i gospodarowaniem
mieniem, w tym: polityki rachunkowosci, instrukeji obiegu dokumentéw ksiggowych, instrukcji
kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 14. Do zadan Wydzialu Administracyjno — Technicznego nalezy prowadzenie

i organizowanie dziatan logistycznych majacych na celu zapewnienie wykonywania w Wojewo6dzkim

Inspektoracie zadan okreslonych zakresem dzialalnosci statutowej, w szczegélnosci w zakresie

zaopatrzenia, transportu, administrowania nieruchomosciami i utrzymania majatku Wojewodzkiego

Inspektoratu, w tym:

1) zarzadzanie nieruchomosciami Wojewodzkiego Inspektoratu;

2) dokonywanie systematycznego przegladu technicznego majatku trwatego i ruchomosci, zlecanie
ich napraw i konserwacji oraz prowadzenie procedur zwigzanych z uznaniem skladnikéw
majgtku za mienie zbgdne i zuzyte;

3) przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do realizacji inwestycji, remontéw i modernizacji
budynkdéw, wyposazenia technicznego;

4) zabezpieczenie i egzekwowanie porzadku na administrowanych nieruchomosciach oraz
czystosci pomieszczen w obiektach Wojewddzkiego Inspektoratu;

5) nadzér nad wlasciwym zabezpieczeniem majgtku Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym
niezbednego sprzgtu bhp i p.poz.;

6) organizacja i nadzér wykorzystania srodkéw transportu;

7) dokonywanie zakup6w i prowadzenie gospodarki magazynowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

8) prowadzenie postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych;

9) prowadzenie ewidencji analitycznej sktadnikow majatkowych Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) wspoldziatanie z Wydzialem Prawnym w przygotowywaniu projektow umow cywilno-prawnych
w zakresie ich merytorycznej tre$ci wiasciwej Wydzialowi, w szczegdlnosci zaopatrzenia
i logistyki, zarzadu nieruchomosciami;

11) przygotowywanie projektow dokumentacji zwigzanej z powierzonymi zadaniami, w tym
projektéw zarzadzen Wojewddzkiego Inspektora w sprawach administracyjno-technicznych;

12) obstuga informatyczna Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym aktualizacja, we wspdlpracy
z innymi komoérkami organizacyjnymi, strony internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu oraz
zapewnienie bezpieczenstwa danych;

13) prowadzenie archiwum zakladowego oraz skladu chronologicznego systemu EZD
Wojewddzkiego Inspektoratu;

14) nadzorowanie dzialalnosci systemu EZD;

15) wspolpraca z stuzbami BHP w zakresie zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
pracy;

16) obstuga kancelaryjna Wojewddzkiego Inspektoratu;

17) prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

18) prowadzenie ewidencji pieczgci urzgdowych, imiennych oraz legitymacji stuzbowych;

19) przygotowywanie we wspdlpracy z komoérkami wiasciwymi merytorycznie wnioskow
o udzielenie dofinansowania ze $rodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Lodzi oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

. / 77
A

%4



Wodnej;

20) sporzadzanie sprawozdan z wielkosci emisji gazéw lub pylow wprowadzanych do powietrza,
o stanie i ruchu $rodkéw trwalych, o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami,
sprawozdania bilansowe nos$nikéw energii i infrastruktury cieplowniczej oraz z zakresu
zambwien publicznych;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym;

22) prowadzenie spraw zwiazanych z dostgpem do informacji niejawnych.

§ 15. Do zadah Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. kadr i szkolenia nalezy

w szczegblnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z nawigzywaniem i rozwigzy waniem stosunku pracy w tym:
a) dokumentacji dotyczacej ewidencjonowania czasu pracy,
b) dokumentacji zwiazanej z ubieganiem si¢ i korzystaniem z urlopu wypoczynkowego;

2) prowadzenie dokumentacji osobowej i zwigzanej z tym sprawozdawczosci;

3) wspéldziatanie z wiasciwymi komorkami organizacyjnymi w planowaniu zatrudnienia
i funduszu ptac oraz gospodarowaniu funduszem plac i nagréd;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem Regulaminu i regulaminu pracy;

5) kontrola dokumentacji stanowigcej podstawe naliczenia i wyplaty wynagrodzeni i $wiadczen
z ubezpieczenia spolecznego;

6) prowadzenie ewidencji w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych oraz koordynacja
szkolen;

7) organizowanie i prowadzenie naboréw do pracy w Wojewo6dzkim Inspektoracie;

8) koordynowanie dzialan zwigzanych z organizacjg stuzby przygotowawczej;

9) koordynowanie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem ocen czlonkéw korpusu stuzby
cywilnej;

10) sporzadzanie sprawozdan dla GUS i KPRM w czgéci wynikajacej z zadan przynaleznych
stanowisku;

11) organizacja szkolen;

12) wspolpraca z shuzbami BHP w zakresie obowigzkéw pracodawcy wzgledem pracownikéw;

13) wspolpraca merytoryczna z Wydzialem Prawnym w zakresie aktualizacji regulacji
wewnetrznych Inspektoratu dotyczacych zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. kadr
i szkolenia.

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. organizacji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie sekretariatu Wojewddzkiego Inspektora;
2) organizacja procesu komunikacji spotecznej, w tym wspétpracy z mediami.

Rozdzial VI
Szczegblowy zakres dzialania Delegatur

§ 17. 1. Dzialy Inspekcji w Delegaturach realizujg zadania okreslone w § 11.

2. Stanowiska Pracy ds. administracyjno — technicznych w Delegaturach realizujg zadania
okreslone w § 14-16 w czesci okreslonej zakresem obowigzkow.

3. Do zakresu zadan Stanowisk Pracy ds. administracyjno-technicznych w Delegaturach

11 7 //.



nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych ze srodkami transportu;
2) dokonywanie systematycznego przegladu majgtku trwalego i ruchomosci, wnioskowanie
o zlecanie ich napraw oraz konserwacji;
3) zabezpieczenie majatku w Delegaturze;
4) zabezpieczenie niezbgdnego sprzgtu bhp i p.poz.;
5) zabezpieczenie i egzekwowanie porzadku na nieruchomosciach oraz czystosci pomieszczen
w obiektach Delegatury;
6) prowadzenie ksigg inwentarzowych Delegatury, ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych
w uzytkowaniu oraz ich cechowanie;
7) przestrzeganie terminéw i pozostatych warunkéw umow dotyczacych Delegatury;
8) wspotudzial w przygotowaniu i realizacji zamowien na potrzeby Delegatury;
9) przygotowywanie zapotrzebowan na zakupy i ustugi dla Delegatury do Wydziatlu
Administracyjno-Technicznego Wojewodzkiego Inspektoratu;
10) prowadzenie ewidencji czasu pracy i urlopéw pracownikow Delegatury oraz pozostalej
dokumentacji pracowniczej;
11) sprawdzanie dokumentéw finansowych Delegatury pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym;
12) wspoélpraca z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. kadr i szkolenia przy:
a) sporzgdzaniu wykazoéw potracen do list plac,
b) przygotowywaniu  dokumentéw nowo  przyjetych  pracownikéw, niezbednych
dla wlasciwego naliczania i wyplacania wynagrodzen,
c) przekazywaniu do Wojewodzkiego Inspektoratu informacji na temat zgloszen oraz zmian
i korekt danych dotyczacych pracownikow Delegatury niezbednych do przedstawienia
w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych;
13) prowadzenie sekretariatu Delegatury;
14) prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej i wychodzacej.

Rozdzial VII
Obowiazki i uprawnienia pracownikéw

§ 18. Podstawowe obowiazki i uprawnienia pracownikow okreslajg:

1) Regulamin Pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w ELodzi;

2) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z p6Zn. zm.);

3) ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 537);

4) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U z 2020 r. poz. 265).

5) ustawa z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1973, z pdzn. zm.);

6) ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 75 z p6zn. zm.).

§ 19. 1. Do zadan Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora nalezy zapewnianie warunkéw do
realizacji biezacych zadan, zgodnie z upowaznieniem nadanym przez Wojewodzkiego Inspektora
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2. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora ponosi odpowiedzialno$¢ shuzbowa przed

Wojewddzkim Inspektorem.

3. Szczegblowy zakres zadan i obowigzkéw Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora okresla

Wojewo6dzki Inspektor w karcie pracy oraz udzielonych upowaznieniach.

§ 20. Obowiazki i uprawnienia Glownego Ksiegowego Wojewoddzkiego Inspektoratu

reguluje ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z p6ézn. zm.). Gléwny Ksiggowy kieruje Wydzialem Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznos$ci
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8 ust. 1.

1
2)

3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

§ 21. Do uprawnien i obowigzkéw Kierownika Delegatury nalezy:
nadzorowanie pracy Delegatury zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9 ust. 2 pkt 11 2;
reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektora na zewnatrz w sprawach objetych jego zakresem
dziatania, nie zastrzezonych do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Inspektora;
prowadzenie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie dzialania Delegatury,
na podstawie upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora;
bezposrednie nadzorowanie realizacji zadan finansowych w Delegaturze;
nadzorowanie realizacji planu pracy Delegatury zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9 ust. 2;
odpowiedzialnos¢ za biezace wykonywanie zadan merytorycznych Delegatury;
odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo, porzadek i przestrzeganie regulaminu pracy
w Delegaturze;
wnioskowanie w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Delegatury;
wnioskowanie w sprawach zatrudnienia, wynagradzania, awansowania oraz zakresu
obowigzkéw stuzbowych pracownikéw Delegatury;

10) nadzér nad majatkiem i ochrong baz danych gromadzonych w Delegaturze.

)

2)

Rozdzial VIII
Uprawnienia do podejmowania decyzji oraz podpisywania dokumentéw

§ 22. Do podpisu przez Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone sa:

sprawy zwigzane z dzialalnoscig Wojewodzkiego Inspektoratu:

a) dotyczace budzetu,

b) dokumenty i sprawozdania finansowe oraz inne sprawozdania, zestawienia i raporty,

c) zarzadzenia wewnetrzne,

d) zarzadzenia pokontrolne,

e) decyzje administracyjne wydawane na podstawie odrgbnych przepiséw,

f) dotyczace wszczynania egzekucji administracyjnych,

g) dotyczace bhp;

pisma kierowane do:

a) Wojewody i Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,

b) naczelnych i centralnych organéw administracji rzadowe;j,

¢) organdéw samorzadu wojewodzkiego, powiatowego i gminnego, organizacji spolecznych
i pozarzgdowych,

d) organéw $cigania i wymiaréw sprawiedliwosci,
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e) organdéw kontroli panstwowej;
3) sprawy kadrowe dotyczace:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania  stosunku  pracy, awansowania
i przeszeregowywania pracownikow,
b) przyznawania premii i nagréd,
¢) zwracania si¢ z wnioskiem do Wojewody L6dzkiego o powolanie i odwolanie Zastgpcy
Wojewodzkiego Inspektora.

§ 23. 1. Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora oraz Kierownicy Wydzialow Inspekcji,
Prawnego lub Administracyjno — Technicznego podejmuja decyzje i podpisuja dokumenty na
podstawie pisemnego upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora.

2. Kierownik Delegatury podejmuje decyzje i podpisuje dokumenty na podstawie pisemnego
upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora z uwzglednieniem zasad okre$lonych w § 9 ust. 2 oraz
obowigzkoéw i uprawnien okreslonych w § 21.

3. Dokumenty, z ktérych wynikajg zobowigzania finansowe wymagajg parafowania przez
Gloéwnego Ksiggowego.

4. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ pracownika Wojewodzkiego Inspektoratu do
podpisywania dokumentéw w zakresie spraw okreslonych jego kompetencjami lub kompetencjami
Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora, Gléwnego Ksiggowego, Kierownika Delegatury oraz
pozostatych os6b pelnigcych funkcje kierownicze.

§ 24. 1. Tryb obiegu dokumentéw, gromadzenia i przechowywania akt okresla Instrukcja
Kancelaryjna dla zespolonej administracji rzadowej, stanowigca zatgcznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67, z p6zn. zm.).

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu zawiera
zalgcznik nr 2 do Regulaminu.
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